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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA

Governo Regional

SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGCAO
DIRECAO REGIONAL DE EDUCACAO

ATIVIDADE FORMATIVA

Designagéo ITG-1207/18 - Comunicacgao Escrita na Administracédo Publica

Numa perspetiva de desenvolvimento das suas proprias competéncias pessoais e profissionais,
0s técnicos superiores, com a formagao que aqui se propde, tém a oportunidade de alargar,
aprofundar e atualizar conhecimentos no ambito da comunicacéo escrita, que lhes permitirdo
dominar o processo de interpretacdo e redagdo de documentos oficiais com maior propriedade
e clareza.

Objetivos Obijetivos Gerais:

Razdes
Justificativas

1. Escrever, com autonomia e fluéncia, diferentes tipos de texto adequados ao contexto do
servico publico, as suas finalidades, destinatarios e aos suportes da comunicagao da
Administracdo Publica, adotando as convengdes préprias de cada tipologia textual;

2. Reconhecer a importancia da comunicacéo escrita eficaz na Administragdo Publica.

Obijetivos Especificos:

1. Desenvolver competéncias de escrita a nivel semantico, ortografico e de pontuacéo;
2. Apropriar-se de mecanismos de organizacao, articulacdo e coesdo textuais;

3. Redigir textos, aplicando técnicas que permitam a contra¢édo da informacéao;

4. Aplicar marcas de diferentes tipologias textuais.

| - Clareza do discurso:

1. Siglas e acronimos;

2. Numerais;

3. Formas de tratamento;

4. Grafia atualizada segundo o Acordo Ortografico;

5. Pontuacdo (a presenca e a auséncia de virgula);
Conteltdos 6. Estrutura: coeséo interfrasica;

7. Técnicas de contracgao textual.

Il — Tipologias textuais:

1. Textos prescritivos (regulamento interno, ordem de servigo);
2. Textos descritivos (relatério, ata);

3. Textos argumentativos (parecer, exposicao).

Area de Formag&o pessoal, deontoldgica e socio-cultural

Formacgéo

Modalidade de Curso / Médulo Formagéao

Formacéao

Acreditac&o/ Atividade formativa destinada a técnicos superiores e a chefias administrativas da SRE

Validacédo

Duragéo 12 horas

Horas Presenciais 12 horas

Horas Nao Presenciais 0 horas

Destinatarios  Grupo(s) de Recrutamento:

Carreira Profissional: Técnico superior;Chefe de Servicos de Administracao Escolar;Chefe de
Departamento;Coordenador;

Local de Escola Secundéria Jaime Moniz
Realizacéo
u{% Secretaria Regional | .
de Educagao Plataforma Interagir
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Edificio/Sala Sala 215

Modelo de Quer os formandos, quer o formador preencher&o um questionario de avaliagéo da agéo,
Avaliacdo disponibilizado pela plataforma Interagir para o efeito.

Critérios de A avaliagao é opcional.

Avaliacéo

Criterios de Selec¢ao
Categoria profissional
Servigo atribuido(indique o cargo que desempenha).
Responsavel pela inscricdo do formando/a na agéo de formagéo?

E Diretor/a de Estabelecimento de Educac&o/Ensino?

Formador(a) Maria Fatima Matos de Nébrega Neves

Calendarizacéo

Presenciais Data Hora Inicio Hora Fim
12-03-2018 14:00 18:00
15-03-2018 14:00 18:00
22-03-2018 14:00 18:00
InscricBes Os formandos deverao:

Realizar a sua inscrigdo até 08-03-2018
Consultar a Lista de Formandos selecionados a partir do dia 09-03-2018
Os Formandos selecionados terdo que confirmar a sua participagdo até ao dia 09-03-2018

Consultar a lista definitiva dos Formandos selecionados a partir do dia 09-03-2018

% Secretaria Regional .
Plataforma Interagir
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