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DIRECAO REGIONAL DE EDUCACAO

ATIVIDADE FORMATIVA

Arquivo: Organizagdao e Manutengao

DESIGNACAO -
Cobdigo: 010.01-21-DFP.016.02/15
RAZOES Dotar o puUblico de nocdes bdsicas de Arquivo e da sua funcionalidade fazendo uma
JUSTIFICATIVAS ligacdo ao Arquivo Regional da Madeira.
Objetivos Gerais:
- Arquivo: Conceitos fundamentais
- Arquivo como sistema de Informacdo
- Novas tecnologias em arquivo
OBJETIVOS Objetivos Especificos:
- [dentificar e aplicar as regras de funcionamento do arquivo, de acordo com as
técnicas de tratamento de informacdo documental.
- Alertar para a importdncia de uma organizagdo documental para uma maior
recuperacdo da informacdo.
- Apresentacdo do programa e dos formandos.
- Inquérito sobre o que sabem dos servicos prestados na Sala de Leitura do ARM.
- Arquivo Regional da Madeira: acervo e funcdes (palestra introdutdrial).
- Apresentacdo e andlise dos inquéritos efetuados.
- Visita orientada as dreas técnicas do ARM (circuito do documento).
- Visita ao Servico de Certiddes e Sala de leitura (circuito do leitor).
- Apresentacdo do Guido de utilizadores do Arquivo Regional: Ser leitor do ARM; localizar
e requerer um documento; solicitar fotocdpias ou outras reproducdes; hordrio de
funcionamento.
CONTEUDOS - Contactar e explorar os diferentes auxiliares de pesquisa: Exploracdo do site do ARM,
base de dados, Internet (Biblioteca PUblica Regional, Biblioteca Nacional, Didrio da
Republica e Jornal Oficial da Regido Auténoma da Madeira; ARM Digital
- Exploracdo dos Instrumentos de descricdo documental (guia, inventdrios, catdlogos,
indices; instrumentos descritivos da madeira, na posse de outros arquivos/entidades
(Instituto dos Arquivos Nacionais da Torre do Tombo/Biblioteca Nacional/Arquivo Histérico
Ultframarino, etc).
- Elaboracdo de trabalho individual e de grupo: como localizar um documento ou outra
determinada informacdo.
- Encerramento da formacgdo: Apresentacdo dos frabalhos; avaliacdo e autoavaliacdo;
- Encerramento dos trabalhos.
Durante o curso é efetuado um enquadramento tedrico e exercicios para um melhor
METODOLOGIA .
contexto na arquivistica.
AREA DE _
EDUCACAOE 322- Biblioteca Arquivo e documentacdo (BAD)
FORMACAO

DURACAO

25 horas




DESTINATARIOS

Assistentes Técnicos

N° DE
PARTICIPANTES

20

FORMADORA

Joana Judite Gongalves da Silva, licenciada em Historia da Arte pela faculdade de
Ciéncias Sociais Humanas da Universidade Nova de Lisboa.

Mestre em Histéria e Patrimédnio, ramo de Arquivos Histéricos, pela Universidade do Porto,
Faculdade de Letras.

CRITERIOS DE

1.° Afinidade da categoria profissional do candidato com a natureza / destinatdrios da
formacdo;

2.° Ndo ter frequentado nenhuma agdo de formagcdo no ano civil em curso;

SELECAO 3.° Ordem de inscricdo.

“"Até que se complete o nimero de vagas disponiveis, os candidatos serdo selecionados de acordo com os
critérios definidos, por ordem de inscricGdo, e de forma a abranger o maior numero possivel de
servicos/estabelecimentos de educag¢do ou ensino.”

ARl EBS Padre Manuel Al Ribeira B Arquivo Regional da Madei
REALIZACAO adre Manuel Alvares (Ribeira Brava) e Arquivo Regional da Madeira

5 de outubro de 2015 9h30 as 13h00
6 de qu’rubro de 2015 (Arquivo Regional da 9n30 &s 13h00 e das 14h as 17h30
Madeira)

CALENDARIZAGAO 7 de outubro de 2015 9h30 &s 13h00

8 de outubro de 2015 9h30 as 13h00 e das 14h as 18h00
9 de outubro de 2015 9h30 as 13h00
Os formandos deverdo:

e Realizar a sua inscricdo até ao dia 24 de setembro de 2015, através do link:

hitps://go0.gl/hUWPsw

e Consultar a lista dos formandos selecionados a partir das 14h do dia 25 de

setembro de 2015 em http://www02.madeira-edu.pt/dre/formacao.aspx
INSCRICOES

e Os formandos selecionados terdo que confirmar a sua participagdo até ao dia
30 de setembro de 2015, através do link: https://goo.gl/MDwlis

e Consultar a lista definitiva dos formandos selecionados a partir das 14 horas do
dia 1de outubro de 2015 em hitp://www02.madeira-edu.pt/dre/formacao.aspx

e Os formandos suplentes deverdo também consultar a lista definitiva.
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