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Despacho n.° 43/2003

Na seguéncia da reorganizacdo curricular do ensino basico
gprovadaem 2001, o Despacho Conjunto n.° 373/2002, de 27 de
Marco, veio estabelecer as normas a observar, naguele nivel de
ensino, no que serefere a matriculas, adistribuicao dos dunos,
a0 periodo de funcionamento das escolas e a constitui¢éo das
turmas, em consonancia com 0s principios consignados no
regime juridico da Autonomia, Administracdo e Gestéo dos
Estabelecimentos de Educacdo e Ensino, aprovados pelo
Decreto-Lei n.° 115-A/98, de 4 de Maio.

A adaptacdo a Regido Auténoma da Madeira dos diplomas
gue aprovaram a reorganizacdo curricular e a aprovagdo do
regime de Autonomia, Administracdo e Gestdo dos
estabelecimentos de educagdo e ensino publicos da Regido
Autonoma da Madeira, pelo Decreto Legislativo Regional n.°
4/2000/M, de 31 de Janeiro, justificam a elaboracdo de um
Despacho que defina as normas a observar relativamente as
referidas matérias nos estabel ecimentos de ensino desta Regido.

Assim, ao abrigo do n.° 2 do artigo 2.° do Decreto
Legidativo Regiona n.° 26/2001/M, de 25 de Agosto,
determino o seguinte:

1- Ambito

O presente despacho aplica-se as escolas dos ensinos
bésico e secundério publicas, particulares e cooperativas
com contretos simples, de associagdo, acordos de
cooperagéo e contratos-programada Regido Autonoma
daMadera, e as diferentes moddidades de ensino ndas
ministradas, estabelecendo as normas a observar na
matricula e sua renovacdo, na distribuicéo dos alunos,
no periodo de funcionamento das escolas e na
congtituicgo de turmas.

2- Matriculas, renovacdo e anulagdo de matriculas

21- Afrequénciadas escolas do ensino publico e
do ensino particular e cooperativo com
contrato simples, de associagdo, acordos de
cooperacdo e contratos-programa implica a
prética de um dos seguintes actos:

- Matricula;
- Renovacdo de matricula

2.2- A matricula tem lugar para ingresso, pela
primeira vez, no ensino bésico ou no ensino
secundario.

2.3- H4 iguamente, lugar amatriculaem caso de
ingresso em qualquer ano de escol aridade por
parte dos candidatos titulares de habilitagoes
adquiridas em paises estrangeiros.

2.4 - O pedido de matricula parao ensino bésico, ou
para os candidatos referidos no nimero anterior,
€ apresentado naescoladadreadaresdénciado
auno, nadreadaactividade profissiona dos pais
ou encarregados de educagdo, ou noutra escola,
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sendo que a garantia de matricula é satisfeita
consoante as condigoes definidas no ponto 3.

2.4.1. - No acto damatriculano 1.° ano, atraveés
de documento comprovativo, deve ser
confirmada a morada dos alunos.

2.4.2. - Afreguénciadas unidades de educago
pré-escolar néo é garantiadamatricula
no 1.° ciclo, nessamesma escola.

O pedido de matricula para 0 ensino secundario
€ gpresentado na escola do ensino secund&rio da
area da residéncia do auno, desde que nela
funcione o agrupamento e/ou curso tecnol 6gico
que o auno desga frequentar.

A renovacdo de matricula tem lugar para
prosseguimento de estudos nos anos
subsequentes ap da matricula até & concluséo
do ensino bésico e do ensino secundério.

A renovagdo de matricula opera-se
oficiosamente na escola frequentada pelo duno.

2.7.1. - A renovacdo damatriculano 5.° ano,
pelal?vez, rediza-se naescolado 1.°
ciclo frequentada pelo auno, de
acordo com as orientacbes das
del egagdes escolares, que distribuiréo
os alunos pelas EB2 do concelho, de
acordo com o previsto em 3.1 e com as
instrucdes das Direccdes Regionais de
Educacdo e de Planeamento e
Recursos Educativos.

A matricula ou a sua renovacdo deve
considerar-se condicional, s6 se tornando
definitiva quando estiver concluido o
processo de distribuicdo dos alunos pelos
estabelecimentos de ensino, de acordo com
os critérios definidos no ponto 3.

2.8.1- Rdaivamente a0 1° ano de
escolaridade, as escolas devem seguir
as orientacdes das del egacdes escolares
relativas a distribuicgo dos dunos pdas
diversas escolas da area da sua
residéncia, nos termos referidos no
nimero 3.1.

Operiodo paraarealizacdo damatriculanos 1.9,
5.2 e 10.° anos, pela 1.2 vez, bem como a
renovacdo da matricula em qualquer ano de
escolaridade, nas escolas do ensino publico, €
definido anualmente por despacho conjunto dos
Directores Regionais de Educacdo e de
Planeamento e Recursos Educativos.

2.10- A matricula dos aunos ndo abrangidos pela

escolaridade obrigatdria pode ser anuladaatodo
o tempo, mediante despacho do presidente da
direccdo executiva/director do estabelecimento
de ensino, a requerimento do aluno ou, sendo
menor, do encarregado de educaco.

2.10.1 - A anulagdo faz cessar os efeitos da
matricula, ndo podendo o aluno voltar
a frequentar 0 estabelecimento de
ensino no mesmo ano lectivo, savo
autorizecdo do Director Regional de
Educagao, quando motivos atendiveis
ojustifiquem.
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2.10.2 - Aos alunos habilitados com qual quer
curso de ensino secundario é
permitida a frequéncia de outro
curso, ou de outras disciplinas do
curso jaconcluido, desde que, feitaa
distribuicéio dos alunos, exista vaga
nas turmas constituidas.

No ensino secundario o aluno ndo pode
matricular-se mais de trés vezes para a
freguéncia do mesmo ano do curso em que
estainserido.

3 - Distribuicdo dos alunos por escolas
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No boletim de matricula ou de renovagéo de
matricula o aluno, ou o encarregado de
educacdo, deve indicar, por ordem de
preferéncia, estabel ecimentos de ensino que o
aluno pretende frequentar, devendo a mesma
subordinar-se:

No caso do ensino basico, a proximidade da
area da sua residéncia, ou da actividade
profissional dos pais ou encarregados de
educagdo, ou ainda ao percurso sequencial
do auno, incluindo a existéncia de carreiras
directas de transporte publico;

No caso do ensino secundério, a existéncia
de curso, opgoes ou especificagOes terminais
pretendidas, devendo os servigos das escolas
informar previamente os alunos ou 0s
encarregados de educacdo da oferta escolar
existente.

As vagas existentes em cada escola para
matricula ou renovagdo de matricula sdo
preenchidas dando-se prioridade, sucessiva
mente, aos alunos.

Que frequentaram o estabel ecimento de ensino
No ano anterior no mesmo nivel de ensino;
Com necessidades educativas especiais
devidamente comprovadas, nos termos
definidos no artigos 10.° do Decreto-Lel n.°
6/2001, de 18 de Janeiro;

Cujaresidénciase situe naareadeinfluéncia
do estabelecimento de ensino;

Com irmdos ja matriculados no
estabelecimento de ensino;

Cujo local de actividade profissional dos
pais/encarregados de educacao se Situe na area
deinfluéncia do estabel ecimento de ensino;
Alunos mais velhos, no caso da primeira
matricula do ensino bésico, e alunos mais
novos, nas restantes situagoes,

Que apresentem outros motivos atendiveis.
Que tenham vaga na escola depois de
colocados todos os anteriores alunos.

3.21.- No caso de aunos candidatos a
renovagao da matriculano 10.° ano,
nas escolas secundarias do concelho
do Funchal, as vagas séo preenchidas
dando-se prioridade, sucessivamente,
aosaunos:

- com frequéncia da escola no
ano lectivo anterior, em
situacdo de retencdo no 10.°
ano;

- oriundos de outros concel hos,
sem oferta do agrupamento
pretendido no concelho de
residéncia ou em concelho
limitrofe do mesmo;
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- residentes na area geografica
daescolg;
- com frequéncia do 9.° ano na
escola no ano lectivo anterior;
- restantes alunos.
3.2.2- Asprioridadesreferidas nas dlineas do
ndmero anterior ndo devem originar o
acréscimo do nimero de turmas, para
aém do méximo definido anuamente
paraaescolapelas Direcgdes Regionais
de Educagdo e de Planeamento e
Recursos Educetivos.

Decorrente do estabelecido nos numeros

anteriores, 0 6rgdo de gestdo de cada escola

elaboraumallista de alunos que requereram a

primeira matricula:

- Até 30 de Julho, no caso do ensino
basico;

- Até 10 de Agosto, no ensino
secundério.

Em cada estabel ecimento de ensino aslistas dos
alunos admitidos nos ensinos bésico e
secundario devem ser afixadas até 10 deAgosto
de cadaano.

Os alunos que ndo tenham solicitado mudanca
de estabelecimento de ensino s6 podem ser
transferidos para outras escolas mediante
acordo entre os 6rgéos de gestao das respectivas
escolas ou ainda mediante autorizagdo da
Direcgéo Regional de Educagéo.

3.6 - Sempre que se verifiguem dificuldades na

3.7-

colocagdo do aluno em todas as escolas da
sua preferéncia, ap6s a aplicagdo dos
critérios de seleccdo referidos no n.° 3.2 do
P_r&eente despacho, o pedido de matricula
ica a aguardar decisdo, a proferir até 30 de
Julho, no estabelecimento de ensino,
devendo este, em colaboracdo com as
DireccOes Regionais de Educac8o e de
Planeamento e Recursos Educativos,
encontrar as soluces mais adequadas.

O processo do aluno permanece na escola de
matricula de origem, até ser solicitado pelo
estabel ecimento de matricula definitiva.

Transferéncias
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Durante o mesmo nivel e ciclo de ensino néo
devem ser permitidas transferéncias de
alunos, a ndo ser por razdes de natureza
excepcional devidamente ponderadas pelo
0rgdo de direccdo, em situagdes decorrentes
da mudanca de residéncia ou de local de
trabalho, ou ainda da mudanca de curso ou
de opcéo.

As transferéncias de alunos sujeitas ao
cumprimento da escolaridade obrigatéria séo
permitidas, independentemente da existéncia
de vaga, até final do ano lectivo, desde que o
alun? passe a residir na zona periférica da
escola.

As transferéncias de adunos ndo sujeitos ao
cumprimento da escolaridade obrigatéria sdo
permitidas até a vésperado inicio das aulas do
3.2 periodo escolar, mediante existénciade vaga.
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43.1- Sempre que por motivos nao
imputaveis ao auno este fique
impossibilitado de prosseguir estudos
na escola que freguentava, por
exigéncia legal, nomeadamente
servico militar ou mudanca obrigatéria
de trabalho dos pais, podera ser
autorizada excepcionamente a sua
transferéncia pelo Director Regional

de Educagéo.

As transferéncias de adunos provenientes de
escolas particul ares com planos de estudos e
programas préprios ou estrangeiros e
reconhecidos por estudos estrangeiros e de
estabelecimentos de formacdo eclesiastica
prevista na concordata entre aSanta Sé e o
Estado Portugués so pode efectuar-se mediante
aequiparaca0 de habilitacdes, a conceder pelo
Director Regiona der Educacao, nos termos da
legidacdo aplicavel.

5- Periodo de funcionamento das escolas
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A definicdo do periodo de funcionamento
dos estabelecimentos de ensino, incluindo
actividades lectivas e ndo lectivas, é da
competéncia do 6rgdo de gestdo, sob
proposta do conselho pedag() ico/escolar,
ouvido o conselho da comunidade educativa,
tendo sempre em consideracdo o nimero de
turmas a acol her.

As actividades escolares decorrem de
se?und&feira a sextafeira, em hor&rio a
definir de acordo com o disposto nos
ndmeros anteriores.

Sempre que as actividades escolares
decorram nos periodos da manha e da tarde,
ointervalo do aimogo n&o podera ser inferior
a uma hora para estabelecimentos de ensino
dotados de refeitorio e de uma hora e trinta
minutos para os restantes.

As aulas de Educacdo Fisica sO poderdo
iniciar-se uma horadepois de findo o periodo
gue a escola definiu para o almoco.

Nas ETI's, o regime de criagdo e
funcionamento destas escolas prevalece
sobre as condi¢Bes gerais fixadas no presente
despacho.

6- Congtituicdo de turmas

6.1-
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Na constitui¢cdo das turmas devem preval ecer
critérios de natureza pedag6gica definidos no
projecto educativo da escola, CO;nJJeti ndo ao
0rgao de gestéo aplicé-los no quadro de uma
eficaz gestdo de recursos humanos e
materiais existentes e no respeito pelas
regras constantes da legislacdo em vigor.

O nimero de aunos que integrara as turmas
nos ensinos bésico e secundario é definido
anualmente por despacho conjunto dos
Directores Regionais de Educacdo e de
Planeamento e Recursos Educativos, salvo o
disposto nos nimeros seguintes.

O numero de alunos que integra as turmas
nas escolas particulares e cooperativas ndo

deve ultrapassar os 27 alunos nos 2.° e 3.°
ciclos do ensino basico e secundario e os 25
no 1.° ciclo do ensino béasico e na educacdo
pré-escolar, atenta a lotac8o It(e:?al mente
autorizada para o estabel ecimento de ensino.

6.4- No ensino secundario 0 nimero minimo para
abertura de um curso é de 15 alunos.

6.5- A congtituicdo, a titulo excepcional, de
turmas com ndmero inferior ao estabelecido
no numero anterior que ndo resulte da
criteriosa aplicacdo do que neles se
estabeleceu, mesmo tratando-se de
curriculos alternativos carece de autorizacéo
da Direccdo Regional de Educagdo,
mediante andlise de proposta fundamentada
do érgdo de gestéo do estabelecimento de
ensino, ouvido o conselho pedagdgico.

6.6- As situagbes de carécter experimenta
decorrentes de condi¢bes de ensino ndo
normalizadas, ja regulamentadas ou a
regulamentar, ndo é aplicavel o disposto nos
numeros anteriores.

6.7- N&o poderdo ser condituidas turmas apenas
com alunos em situagdo de retencdo, com
excepcdo de  projectos  devidamente
fundamentados pelo Orgdo de gestdo dos
estabel ecimentos de ensino, ouvido o consalho
pedagogico/escolar, mediante autorizagdo da
Direccdo Regiona de Educagéo.

7 - Ensino recorrente

Nos cursos do ensino recorrente aplica-se a
legislacdo em vigor anivel nacional.

8- Disposicéo fina

O presente despacho entraem vigor no dia seguinte ao da
sua publicagéo.

Secretaria Regional de Educacdo, 20 de Junho de 2003

O SEcRETARIO REGIONAL DE EDUCACAO, Francisco José
Vieira Fernandes





