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Exm.”? Sr. (a) Diretor (a), Presidente do Conselho Executivo

A organizacdo e planificagdo do ano escolar visa atualizar e desenvolver o exercicio da

autonomia pedagdgica e organizativa de cada escola, consagrado no regime juridico de autonomia,

administracdo e gestdo dos estabelecimentos dos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino bdsico e ensino

secundario da rede publica, tendo por base o quadro legal de suporte definido pela Secretaria

Regional da Educagao e Recursos Humanos.

Com este desenvolvimento da autonomia, pretende-se melhorar os resultados escolares e

permite-se as escolas implementar projetos proprios, que valorizem as boas experiéncias e

promovam praticas colaborativas considerando os recursos humanos e materiais de que dispdem.

Deseja-se que cada escola se torne mais exigente nas suas decisdes e estabeleca um forte

compromisso de responsabilizagdo pelas op¢Oes tomadas e pelos resultados obtidos. A

concretizagdo da autonomia pedagdgica e organizativa exige a participagao ativa de todos com vista
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a tomada de decisOes sustentadas pela escola, condi¢bes proporcionadas para as concretizar,

recursos disponibilizados, assim como uma boa gestao dos mesmos.

O conhecimento, por parte da comunidade escolar, do funcionamento e das regras e
estruturas que gerem a escola, constitui um instrumento essencial para que cada interveniente
conhega o seu préprio campo de autonomia e 0 modo como a escola esta organizada, para que cada
um, individualmente, contribua da melhor forma para a melhoria dos resultados escolares e da

formacdo dos alunos.

Tendo como referéncia este enquadramento concetual, enumeram-se algumas orientagdes
a serem ponderadas pelas escolas na planificagdo do ano escolar de 2014-2015, no quadro do seu
projeto educativo e no ambito do regime de autonomia das escolas, aprovado pelo Decreto
Legislativo Regional n.2 21/2006/M, de 21 de junho, que alterou o Decreto Legislativo Regional n.2

4/2000/M, de 31 de janeiro:

1. Orientac0es gerais:

1.1 Compete ao Presidente do Orgio de Gestdo, ouvido o Conselho Pedagdgico:

a)Distribuir, de forma adequada, os tempos letivos de cada disciplina ao longo da semana;

b} Ajustar pontualmente os horarios dos docentes as necessidades escolares que ocorram ao longo

do ano letivo;

c) Organizar o apoio a prestar aos alunos, de forma a garantir a aquisi¢do, a consolidagdo e o
desenvolvimento dos seus conhecimentos e capacidades, de acordo com os programas e as metas

curriculares dos ensinos bdsico e secundario;

d) Agir com imparcialidade na implementagdo das areas prioritdrias de promog¢do do sucesso

escolar, em que devem ser estabelecidas medidas adequadas as caracteristicas e necessidades dos
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‘alunos, resultantes do acompanhamento pedagdgico, de forma a auxilid-los na sua aprendizagem e a

promover a sua inser¢ao na escola;

e) Organizar, tendo por referéncia o respetivo projeto educativo, o conjunto de atividades a

desenvolver nos tempos letivos desocupados dos alunos, por auséncia imprevista de professores;

f) Implementar a criagdo de projetos proprios que incluam a criagdo ocasional de grupos de
homogeneidade relativa em termos de desempenho escolar, em disciplinas estruturantes, tendo em
vista colmatar dificuldades de aprendizagem ou desenvolver capacidades e promover a igualdade de

oportunidades, de acordo com os recursos da escola;

g) Organizar o plano de acompanhamento de alunos que progridam para o 2.2 ou 3.2 ciclos com

classificagdo final inferior a 3 a Portugués ou a Matemdtica no ano escolar anterior;

h) Decidir a organizagdo, ao longo do ano letivo, dos tempos escolares atribuidos as atividades

mencionadas na alinea anterior, podendo esta ser anual, semestral, trimestral, semanal ou pontual;

i) Planificar o acompanhamento extraordindrio dos alunos do 2.2 ciclo, conforme estabelecido no

calendario escolar;
i) Constituir equipas pedagdgicas estdveis ao longo de cada ciclo;

k) incrementar a cooperacdo entre docentes de modo a potenciar o respetivo conhecimento

cientifico e pedagdgico;

I} Desenvolver estratégias que promovam a participagdo dos encarregados de educagdo, com vista a
elaboragdo de planos de acompanhamento pedagédgico, de programas educativos individuais e ae do
reencaminhamento para outros percursos formativos dos respetivos educandos, entre outras

medidas a concretizar;
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m) Organizar os hordrios de modo a permitir o trabalho colaborativo entre os professores
responsaveis pelas dreas disciplinares, os professores da educacdo especial e os técnicos dos

servicos de psicologia da escola;

n) Implementar projetos que abranjam a criagdo ocasional de grupos homogéneos de alunos tendo
em vista colmatar dificuldades pontuais de aprendizagem ou desenvolver capacidades e promover a

igualdade de oportunidades;

o) Definir a disciplina de Oferta de Escola no 3.2 ciclo do ensino basico prevista na matriz curricular
aprovada pelo Decreto-Lei n.2 139/2012 de 05 de julho, com as alterag6es promovidas pelo Decreto-
Lei n.2 91/2013, de 10 de julho, tendo como referenciais prioritarios a racional e eficiente gestdo dos

recursos docentes existentes na escola;

p) Implementar medidas de Apoio ao Estudo que garantam um acompanhamento eficaz do aluno
face as dificuldades detetadas e orientadas para a satisfacdo de necessidades especificas.
Relativamente ao 3.2 ciclo do ensino basico, 3 tempos letivos por cada turma de 7.2, 8.2 e 9.2 anos
de escolaridade devem ser destinados a melhoria dos resultados escolares dos alunos, numa
perspetiva de diminuicdo das taxas de insucesso escolar, designadamente nas disciplinas de

Portugués, Matematica e Inglés, a definir de acordo com o projeto educativo da escola;

q) Implementar os projetos no ambito da Formagdo Pessoal e Social, de enriquecimento e
complemento curricular nos termos definidos pelo Despacho n.2 116/2014, de 9 de julho, publicado

no Joram, !l série, n.2 125.

1.1.2 - Constituicao de turmas:

a) Na constituicdo das turmas devem prevalecer critérios de natureza pedagoégica definidos no
projeto educativo da escola, competindo ao 6rgdo executivo aplica-los num quadro de otimizagdo

dos recursos humanos;
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-b) As turmas do 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico e ensino secundério tém como referencial

quantitativo 26 alunos;

c) As turmas que integrem criangas e jovens com necessidades educativas especiais, cujo programa

educativo individual assim o determine, sdo constituidas por 20 alunos, ndo podendo incluir mais de

3 alunos nestas condi¢des, sendo que esta medida carece de validacdo por parte da Direcdo Regional

de Educacao;

d) Nos 7.2 e 8.2 anos de escolaridade, o nimero minimo para a abertura de uma disciplina de opgdo,

do conjunto das disciplinas que integram as de oferta de escola, é de 20 alunos.

e) Nos cursos cientifico - humanisticos e nos cursos artisticos especializados, nos dominios das artes
visuais e dos audiovisuais, no nivel secundario de educa¢do o nimero minimo para a abertura de um

curso fixa-se em 20 alunos e 0 numero minimo para a abertura de uma opgao fixa-se em 13 alunos;

f) Nos cursos cientifico-humanisticos, na modalidade de ensino recorrente, 0 nimero minimo de

alunos para abertura de uma turma é de 26 alunos;

g) A constituicdo de turmas dos diferentes cursos cientifico-humanisticos de nivel secundario, devera
prever obrigatoriamente, quando ndo estejam assegurados os limites minimos de alunos referidos

nas alineas anteriores, a juncdo de alunos nas disciplinas comuns;

h) Atendendo a especificidade do publico-alvo dos percursos curriculares alternativos e a
necessidade de promover um processo de aprendizagem mais individualizado, a constituicao de

turmas a este nivel pode ter como nimero minimo 10 alunos;

i) As turmas dos cursos de educacdo e formacgdo de jovens (CEF) sdo constituidas por um nimero

minimo de 15 alunos;

j) A equipa pedagogica de docentes que assegura a lecionagdo dos cursos CEF dispde de 45 minutos
semanais ou de 1 bloco de 90 minutos quinzenal, de equiparagdo a servigo letivo, coincidente nos

respetivos horarios, para programagao e coordenagdo de atividades do ensino — aprendizagem;
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k) Os grupos de formagao dos cursos de educacdo e formagdo de adultos (EFA) e formagdes

modulares (FM) sdo assim constituidos:

- Nos cursos EFA e FM os grupos de formagdo sdo constituidos por um limite minimo de 20

formandos;

- No caso de cursos EFA de dupla certificagdo ou no caso de ser desenvolvida apenas a
componente tecnolégica, podem ser constituidos grupos de formag¢ao com um minimo de 18

formandos;

1) A equipa pedagédgica de docentes que assegura a leciona¢do dos cursos EFA dispde de 45 minutos
semanais ou de 1 bloco de 90 minutos quinzenal, de equiparagdo a servigo letivo, coincidente nos

respetivos horarios, para programagdo e coordenacdo de atividades do ensino — aprendizagem;

m) Nos cursos profissionais do nivel secundario de educagdo, as turmas sdo constituidas por um

numero minimo de 18 alunos;
n) Nos cursos profissionais de musica, o nimero minimo previsto é de 12 alunos;

o) A constituicdo de turmas de ensino artistico em regime articulado obedece a exigéncia do nimero
minimo de 26 alunos e, neste sentido, serdo autorizadas turmas mistas de alunos de diferentes

modalidades de ensino;

p) Na constituicdo de turmas de Educagdo Moral e Religiosa Catdlica (EMRC) ter-se-a em

consideragdo o seguinte:
o Ndo é permitida a jungdao de alunos de diferentes anos de escolaridade;

* Poderdo juntar-se alunos do mesmo ano de escolaridade, desde que o numero total

de alunos nao ultrapasse os 26;

¢ Quando o numero total de alunos de um mesmo ano de escolaridade for menor ou

igual a 20, devera formar-se uma Unica turma, e, se for maior do que 20, podem
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formar-se varias turmas, ndo devendo cada uma ter um nimero de alunos inferior a

10;

q) Na constituido das turmas para lecionagdo de Educagdo Moral Religiosa de outra qualquer

confissdo ter-se-a em consideragdo que:
= O numero de candidatos ndo deverad ser inferior a 10 alunos;

¢ Para perfazer este niUmero pode proceder-se a juncdo de alunos de turmas diferentes de um
mesmo ano de escolaridade ou de alunos matriculados em anos de escolaridade diferentes,

desde que pertencentes ao mesmo ciclo.

1.2 No dmbito das suas competéncias, o conselho pedagégico define os critérios gerais a que

obedece a elaborac¢do dos horarios dos alunos, designadamente quanto a:

a) Hora de inicio e de termo de cada um dos periodos de funcionamento das atividades letivas

(manh3, tarde e noite);

b) Distribuicdo dos tempos letivos, assegurando a concentragdo maxima das atividades escolares da

turma num s¢ turno do dia;
c) Limite de tempo maximo admissivel entre aulas de dois turnos distintos do dia;

d) Distribuicdo equilibrada dos tempos de disciplinas cuja carga curricular se distribui por trés ou

menos dias da semana;
e) Distribuicdo semanal dos tempos das diferentes disciplinas de lingua estrangeira;

f) Alteragcdo pontual dos horarios dos alunos para efeitos de substituicdo das aulas por auséncias de

docentes;

g) Distribuigcdo dos apoios a prestar aos alunos, tendo em conta o equilibrio do seu horario semanal;
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h)Iimpossibilidade de existéncia de tempos desocupados no desenvolvimento da distribuicdo dos

tempos letivos em cada um dos turnos da manha ou tarde;

i) Definicdo do periodo de intervalo minimo destinado ao almogo dos alunos com atividades
desportivas no ambito do projeto do desporto escolar ou aulas de Educagdo Fisica no periodo de

funcionamento da tarde, considerando as questdes de seguranca implicitas nestas atividades;

j) Definicdo do periodo de intervalo para almogo dos alunos, que ndo pode ser inferior a uma hora
para estabelecimentos de ensino dotados de refeitério e de uma hora e trinta minutos para os

restantes, sempre que as aulas decorram nos turnos da manha e de tarde;

k) Fixacdo das medidas pedagégicas compensatdrias para os alunos que se integrem no conceito de
atletas de alto rendimento nos termos expressos no artigo 2.2 do Decreto-Lei n.2 272/2009, de 01 de
outubro e no artigo 21.2 do Decreto Legislativo Regional n.2 4/2007/M, de 11 de janeiro, alterado
pelo Decreto Legislativo Regional n.2 29/2008/M, de 12 de agosto, e praticantes de elevado
potencial, e cuja participagdo em competicdes desportivas internacionais se revista de especial

interesse publico nos termos do artigo 3.2 do supracitado Decreto-lei;

I) Fixagdo das solugbes de apoio pedagogico destinado aos alunos que, ndo estando integrados na
alinea anterior, participam em provas de alta competicdo enquadradas nos quadros competitivos
nacionais ou regionais e que, no ambito dessas atividades, tém necessidade de faltar a componente

letiva.
2. Orientagoes especificas — Desporto Escolar:

2.1 Os docentes orientadores de equipa/grupo tém direito a uma redugdo da componente
letiva de trés blocos, 2 de 90 minutos e um de 45 minutos (2x90’+1x45’) para o exercicio das suas
fungdes, sendo apenas 2 blocos de 90 minutos marcados no horario do docente. O tempo
remanescente de 45 minutos destina-se ao acompanhamento dos seus nicleos na atividade externa,

de forma a compensar o trabalho prestado em dia de descanso semanal obrigatdério ou
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complementar, para além do hordrio semanal a que o docente estd obrigado e deverd ser

contabilizado na componente n3o letiva de trabalho na escola.

2.2 Atendendo as dificuldades em assegurar com regularidade a atividade externa e por
forma a incrementar a atividade interna, sugere-se, sempre que possivel, que se evite a marcagao de

reunides as quartas-feiras das 15,00 as 18,00 horas e se liberte este periodo da atividade letiva.

2.3 Para otimizar o funcionamento dos nucleos do desporto escolar, sugere-se, sempre que
possivel, a libertagao, duas vezes por semana, dos periodos compreendidos entre as 12 e as 13,30
horas para os alunos do turno da tarde e entre as 13,30 e as 15,00 horas para os alunos do turno da

manha.

Com os melhdres cumprimeggtos,

O Diretor Regipfal defRecursos Humanos O Diretor Regional de Educacao

i

/
e Adminisjta a’éEducativa ‘ 7
/ : /
V.
&
(Jorge Manuel da Silva Morgado) (Jodo Manuel éida Estanqueiro)
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