
 

 
 

Módulos 
N.º de 

Horas 

N.º de 

Formandos 

Data de 

Início 

Data de 

Fim 

Dias da 

Semana 
Horário Local Conteúdos Programáticos 

Informática Aplicada à 

Prestação de Contas 
12 12 04-04-2016 13-04-2016 

2.ª e 4.ª 

feira 

18:00 

às 21:00 

Centro de 

Juventude 

do Funchal 

- Relatórios de Atividades 

- Relatórios de Contas 

- Organização dos documentos 

contabilísticos 

Office Avançado: 

Processamento de Texto 

e Folha de Cálculo 

20 12 18-04-2016 22-04-2016 

De 

2.ª a 6.ª 

feira 

14:00 

às 18:00 
DTIM 

- Tabelas 

- Documentos Longos (Relatórios) 

- Índices 

- Cabeçalhos e Rodapés 

- Gráficos 

- Fórmulas 

Comunicação em Prezi 12 12 20-04-2016 22-04-2016 

De  

4.ª a 6.ª 

feira 

14:00 

às 18:00 
DTIM 

- Apresentação da ferramenta 

- Principais características 

- Vantagens de utilização do Prezi 

- Criação e formatação de 

apresentações digitais 

- Formas de gestão e divulgação das 

apresentações 

Gestão de 

Associações Juvenis 
15 12 09-05-2016 19-05-2016 

2.ª, 4.ª 

e 5.ª 

feira 

18:00 

às 21:00 

Centro de 

Juventude 

do Funchal 

- Elaboração de Atas 

- Elaboração de Planos e Relatórios de 

Atividades 

- Marketing Digital das Associações 

- Prestação de Contas 

Criação e Gestão de 

Web Site com Joomla 
20 12 30-05-2016 15-06-2016 

2.ª, 4.ª 

e 5.ª 

feira 

18:00 

às 21:00 

Centro de 

Juventude 

do Funchal 

- Instalação e configuração do Joomla 

- Gestão dos menus 

- Gestão de conteúdos 

- Gestão de componentes 

- Gestão de módulos e plugins 

- Gestão web site 




