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ASSUNTO: Matriculas e renovacédo de
matriculas — Ano Letivo 2013/2014

1° ciclo..

A organizagdo do ano escolar 2013/2014 processa-se de acordo com o
estipulado no Despacho n.° 43/2003, de 20 de junho, do Secretario Regional de
Educagéao e Cultura.

Nos termos do n®® 2.4, 2.7, 2.9, 3.2.2, 3.6 e 6.2, do diploma acima referido

determina-se:

A — Unidades de Educaciao Pré-Escolar e Escolas Basicas de 1° Ciclo

1. A matricula deve ser efetuada no periodo de 2 a 5 de julho, das 9:00 as

12:30 e das 14:30 as 17:00 horas, obrigatoriamente na escola mais proxima da

residéncia da crianga/aluno (independentemente da freguesia a que pertence).

2. Os estabelecimentos seguem as instrugdes das Delegagbes Escolares, com
base na informacdo que consta no sitio da Direcdo Regional de Planeamento,

Recursos e Infraestruturas, em http://www@.madeira-edu.pt/drpri, catalogo

Inscricbes e Matriculas, nomeadamente no que respeita ao preenchimento dos
boletins, formulario online e documentacao acessoéria (documentos comprovativos)
nas inscrigdes e renovagdes de matriculas, onde também se inclui informacao sobre
a Ac¢ao Social.

3. No momento da matricula, no boletim correspondente, os pais/encarregados

de educagao podem indicar, por ordem de preferéncia, as escolas desejadas, sem

deixar de indicar, mesmo que na ultima posi¢cdo, aquela onde estdo a entregar a

candidatura.
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4. A capacidade existente em cada escola sera preenchida de acordo com o
Despacho n°® 43/2003, de 25 de junho.

5. A admissdo das criangas/alunos efetua-se de acordo com a Portaria
n.°57/2011, de 31 de maio.

6. As matriculas permanecem condicionais até a afixagdo das listas definitivas.

7. No ato da matricula os encarregados de educagao devem ser informados de
que a frequéncia nessa escola ou noutra indicada como preferida sé sera
confirmada aquando da afixagao das listas definitivas de colocacéo.

8. A admisséo e frequéncia numa Unidade de Educagdo Pré-Escolar nao
garante a futura colocagao no 1° ano do 1° ciclo, nesse mesmo estabelecimento.

9. As criangas/alunos com necessidades educativas especiais devidamente
comprovadas (DLR n°. 33/2009/M, de 31 de dezembro) podem ser admitidos em
escolas fora da sua area de residéncia, onde operem Unidades de Ensino
Especializado, Unidades de Ensino Estruturado, Escolas de Referéncia e/ou onde
se reunam condigdes estruturais e de enquadramento técnico especificas,
inexistentes em estabelecimentos mais proximos.

10. A renovacgao de matricula no 1° ciclo (2°, 3° e 4° anos) é realizada de 21 a
28 de junho na escola do 1° ciclo frequentada pelo aluno em 2012/2013, de acordo
com as instrugdes constantes deste oficio-circular e orientagbes da respetiva
delegacao escolar. A renovagao sera efetuada on-line pelo professor de cada turma,
em simultdneo com a introdugao da avaliagdo/progressao referentes ao ano letivo
2012/2013, alteragdes aos dados pessoais da crianga ou aluno, anotados pelo
encarregado de educagdo no boletim de renovagdo, bem como dos dados
referentes a determinagdo do escalado da Agao Social.

10.1. O numero de alunos das turmas dos 2°, 3° e 4° anos de escolaridade
devera apontar para uma média referencial de 26, exceto quando houver a
necessidade da escola garantir a capacidade de acolhimento a todos os seus
alunos e sem prejuizo de outra legislagdo, nomeadamente nos casos de alunos com
necessidades educativas especiais que justifiquem a redugdo do numero de
discentes por turma e confirmados pela DRE, nos termos do n° 2 do art. 8.°,
conjugado com o n.° 2 do art. 28.°, do DLR n.° 33/2009/M, de 31 de dezembro.
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B — Ensino Basico — 2° ciclo/3° ciclos

11. Renovagao de matricula — prazos e locais:

11.1. 5° Ano, pela 12 vez: Até 28 de junho na escola do 1° ciclo frequentada

pelo aluno no ano letivo 2012/2013, de acordo com as instrugdes inscritas no sitio
da Dire¢cdo Regional de Planeamento, Recursos e Infraestruturas, nomeadamente
no que respeita ao preenchimento dos boletins (pelos Encarregados de Educacéo),
formulario on-line (pela EB1) e documentagdo acessoria (comprovativos),
nomeadamente no que se refere a matéria respeitante a Agao Social Escolar.

11.2. Restantes anos: em data a marcar pelas escolas, ndao podendo
ultrapassar o dia 9 de julho.

12.Procedimentos a adotar terminado o processo de matriculas:

12.1. Distribuicao dos alunos que concluiram o 4° ano de escolaridade pelas
escolas basicas do 2° ciclo (5° Ano):

12.1.1. Os Impressos (modelo de inscricaio D.R.P.R.I/D.REE.) séao
obrigatoriamente preenchidos por todos os alunos e registados pelas escolas
publicas e privadas, no sistema PLACE MIUDOS.

12.1.2. Os Impressos (modelo de inscricao D.R.P.R.l./D.R.E.) devidamente
preenchidos, o Processo Individual do aluno (incluindo a documentagao
complementar comprovativa), o Registo Biografico do aluno preenchido — modelo
0213, o Bilhete Postal Selado e o relatério/ lista nominativa de alunos obtido através
da pIatafofma “PLACE MIUDOS”, com base nos registos de matricula, devem ser
remetidos pelas escolas do 1° ciclo, até ao dia 9 de julho, as respetivas Delegagdes
Escolares, as quais distribuirdo os alunos pelas escolas basicas do 2° ciclo (de
acordo com os anexos | e Il desta circular e com o expresso no ponto 3.2 do

Despacho n.° 43/2003), obrigatoriamente até o dia 16 de julho e enviarao os

documentos acima referidos aos 6rgidos de gestido das escolas dos 2° e 3° ciclos.

Devera ser remetida copia do relatério/ lista nominativa de alunos a DRE/DRPRL.
Nao deverao, ainda, ser cobradas quaisquer quantias em dinheiro.

12.1.3. As Delegagdes Escolares deverao afetar os recursos humanos e
fisicos, existentes no concelho, necessarios ao cumprimento dos prazos

estipulados.
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12.1.4 Caso se verifiquem excedentes de alunos em algumas escolas, em
resultado das novas matriculas no 5° ano, as Delega¢cbes Escolares utilizardo as
listas ordenadas vindas de cada escola de acordo com os critérios previstos no
ponto 3.2 do Despacho 43/2003. Os excedentes apurados deverao ser agrupados e

enviados para a escola indicada pela familia como 22 opgdo. Por esta razio,

nenhuma escola com oferta de 5° anc podera encerrar o processo constante no

ponto 12.1.5 anies de confirmada a colocacao de fodos os alunos excedentes.

12.1.5. Terminado o processo referido nos numeros anteriores, as escolas
deverao informar a DRE (via email) acerca do numero de processos recebidos,
através do preenchimento do quadro (anexo V), a fim de se procederem aos acertos
necessarios, tendo como referéncia maxima, o namero de turmas constantes do
quadro do anexo VI.

12.1.6. Concluido o processo indicado no ponto anterior (situa¢do a informar
pela DRE), as escolas de 2° ciclo do Ensino Basico, onde os alunos vierem a ser
colocados, procederdao a convocatoria dos pais/encarregados de educacgao, através
de Bilhete Postal, a fim de tornar definitiva a matricula, mediante apresentagao dos
documentos necessarios.

12.2. Distribui¢do dos alunos que concluiram o 6° ano de escolaridade pelas
escolas do 3° ciclo (7° ano):

12.2.1. Nas escolas do 2° ciclo, os alunos que concluiram, com

aproveitamento, o 6° ano de escolaridade manter-se-d0 na escola frequentada no

ano letivo anterior,

C. Ensino Secundario

13. Matricula no 10° ano de escolaridade — prazos:

13.1. Concelho do Funchal (Anexo lll):

Alunos provenientes de outros concelhos, sem oferta do Agrupamento
pretendido no concelho de residéncia ou em concelhos limitrofes: de 16 a 22 de
julho (ou nos prazos indicados em 20.);

Alunos residentes no concelho do Funchal: de 22 a 23 de julho (ou nos

prazos indicados em 20.);

Direcédo Regional de Educagdo — Rua D. Jodo, n,°57 — 9054-510 Funchal -291705860 -Fax 29170870
Email: dre@live.madeira-edu pt



13.2. Outros Concelhos: 16 a 22 de julho (ou nos prazos indicados em
20.),

D — Orientacoes gerais (2° e 3° ciclos e ensino secundario)

14. Os boletins de matricula sdo os livremente adotados pelos
estabelecimentos de ensino, com excecdo do ensino secundario gue serao os da
Editorial do Ministério da Educagédo, acrescidos dos boletins de recolha de
informag&o e candidaturas aos beneficios da Agao Social pelo impresso anexo IV,
que, preenchido pelos alunos no ato de matricula, servira de referéncia ao Conselho
Executivo/Diretor e ao Coordenador do Desporto Escolar no que concerne a
elaboragéo do Projeto do Desporto Escolar e a elaboragao dos horarios.

15. Os estabelecimentos de ensino afixardao o horario das matriculas, a
relagdo dos documentos necessarios e outras informagdes consideradas Uteis para
o ato da matricula.

16. O numero de alunos por turma, no 2° e 3° ciclos do ensino basico e no

ensino secundario deve ter em conta a disponibilidade e caracteristicas das

instalacdes, apontando para uma média de referéncia de 26 alunos/turma, nao

devendo ser inferior a 15, exceto em situagdes devidamente autorizadas:

17. O quadro do anexo VI refere apenas os numeros de turmas maximos,
devendo o ndmero final de turmas — a criar — respeitar o nimero de alunos
matriculados e distribuidos conforme as orientagées do ponto anterior.

18. ‘A criagdo de turmas de percursos alternativos e de Cursos
Educagao/Formagao devera ser expressamente autorizada.

19. As escolas deverao procurar respeitar os critérios indicados na criagédo de
turmas, com base no seu nimero de alunos final, apdés os processos de
redistribuigdo de alunos - a coordenar pela DRE/DRPRI- considerados necessarios.
Para o efeito, deverdao as escolas remeter os Anexos V-A e B a DRE, para os e-
mails deb23@madeira-edu.pt (Anexo V-A e B) e deb1@madeira-edu.pt (Anexo
V-C) até ao dia 22 de julho.

Em caso algum deverdo ser enviados processos de alunos i S.R.E.R.H.

ou a outra escola. A DRE orientara as transferéncias a efetuar entre as escolas, a

partir dessa data. Os critérios da selecdo dos alunos devera ser o da proximidade

geografica entre o local de morada e o da escola de destino e/ou o da mobilidade (o
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acesso facil a transporte publico). Nao serao incluidos nestes grupos os alunos com
insucesso no ano anterior e os alunos com qualquer sinalizagao da DRE.
19.1. Os anexos e este oficio-circular encontram-se disponiveis para

download e/ou consulta no site da DRE - http:/dre.madeira-edu.pt, no item

Assuntos Escolares/Matriculas e no da DRPRI, http://www@.madeira-edu.pt/drpri

19.2. Mais informagbées serdo colocadas em http://www@.madeira-

edu.pt/drpri, catalogo Inscrigdes e Matriculas.

20. Os alunos que ainda estejam a realizar exames nacionais ou exames de
equivaléncia a frequéncia, bem como os que pediram reapreciacdo dos exames
nacionais, poderao efetuar a matricula até 48 horas ap6s a afixagdo dos resultados
finais, sem o pagamento de qualquer multa.

21. A partir do dia 26 de junho serao disponibilizados na Internet (no site da
DRE) as informagbes necessarias para que as escolas possam executar os
procedimentos indicados no ponto 19, a concluir até 29 de juiho.

22. Toda a informagao consequente, referente a inscricdes, turmas, horarios
e listas de beneficiarios ASE deverdo ser afixados com recurso aos suportes
(relatérios) do PLACE a fim de assegurar a introdugdo da informagao em questao,

em tempo util.

Com os melhores cumprimentos,

O Diretor Re#onal_ de Educacao

stanqueiro)

O Diretor Regional de Planeamento,
Recursos e Infraestruturas

["]—!9'“1'1 L«g:’ /\) AAO /4\)/\

'\ (Goncalo Nuno Araujo)

Anexos: [, I, 1ll, IV, V, VI
NM/MJIM
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